附件2：                       本科教学实验室年度考核自查表（2016年）

院（系）名称：（公章）
	1、 规章制度
（权重：15分）
	考核项

	组织保障
	有相关的组织保障制度；有明确的实验教学与实验室建设领导小组、分管院长、实验中心主任、专业实验室负责人并且有明确的岗位职责。
	有□
	无□
	其他说明：

	实验教学管理制度及质量保证
	有保证实验教学质量的相关制度；有教学计划、大纲、实验指导书、学生实验报告有批改。
	有□
	无□
	其他说明：

	实验队伍管理制度
	有实验技术队伍管理制度；有培养计划和措施、有具体岗位职责。
	有□
	无□
	其他说明：

	仪器设备及耗材管理制度
	有仪器设备及耗材管理制度；专人管理、账物相符、大型仪器机时数达标。
	有□
	无□
	其他说明：

	实验室技术安全管理制度
	有实验室安全管理制度；有安全管理人员及明确的岗位职责。
	有□
	无□
	其他说明：

	实验室经费管理制度
	有实验室经费管理制度，保证学校投入经费有效合理的使用；有关于院系配套经费的相关规定。
	学校投入使用管理情况：
	院系配套及
管理情况：   
	其他渠道
投入情况：

	考核与奖惩
	有奖惩措施、实施奖惩制度及措施
	有□
	无□
	其他说明：

	2、 规章制度执行力
（权重：10分）
	考核项

	院系分管领导
	尽职尽责，严格执行制度，工作到位
	是□
	不是□
	其他说明：

	实验中心及系所专业实验室责任人
	尽职尽责，严格执行制度，工作到位
	是□
	不是□
	其他说明：

	实验室各岗位人员
	尽职尽责，严格执行制度，工作到位
	是□
	不是□
	其他说明：

	3、 条件保障
（权重：35分）
	考核项

	布局
	实验室布局合理性、规范性
	合理□
	不合理□
	其他说明：

	卫生
	环境卫生
	优□
	良□
	较差□

	耗材
	实验耗材管理（记录、台账等）
	优□
	良□
	较差□

	自制仪器设备
	自制设备（有、无、使用效益）
	有□
	无□
	使用效益（辐射到多少学校、参赛情况等）：

	预约系统
	预约信息化管理系统
	有□
	无□
	其他说明：

	设备使用
	设备使用率、完好率
	使用率：      %
	完好率：        %
	╱

	账物相符
	账务相符率
	%
	╱
	╱

	四、实验教学工作绩效
（权重：25分）
	考核项

	实验课程
	实验课程数
	门

	实验项目
	实验项目数
	项

	计划内任务
	计划内年人时数
	千人时

	计划外开放
	计划外开放服务人时数
	千人时

	编印指导书
	编印指导书
	有□
	无□
	其他：

	档案管理
	档案管理（教学日历、课程大纲、实验记录、实验报告）
	有□
	无□
	其他：

	实验技术研究
	承担实验技术研究项目
	项
	╱
	其他：

	发表论文
	发表实验教学及管理论文
	             篇
	╱
	╱

	出版书籍
	出版实验教学及管理书籍
	本
	╱
	╱

	获奖
	10.获奖情况
	项
	╱
	其他：

	4、 实验室管理及实验教学中标志性成绩案例 （1-3个）
（权重：15分）
	


