仪器设备管理系统


数据上报操作手册
1.1 填写数据
1、 进入设备系统，选择“个人业务—贵重仪器管理”，在右侧的设备操作栏中点击“数据上报”，如图：
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图1


点击“数据上报”后，系统会弹出一个新页面，管理员可进行数据录入，录入完成后，点击“确认上报”按钮，如图：
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图2

确认上报之后，数据就已经报到设备处了。

1.2 修改已经报了的数据

对于已经报到设备处的数据，如果老师觉得还需要修改，那么可按照第一次录入数据的步骤进行修改，修改完成后，再点击“确认上报”就可以了，如图1  图2 所示。
1.3 查看自己的上报数据
在上报后，可在“个人业务——贵重仪器管理”中查看自己设备是否上报完成，对报了数据的设备，状态为[image: image3.png]


，否则为[image: image4.png]


 如图所示：
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当所有的需要上报设备状态都是绿色的[image: image6.png]


的时候，恭喜你已经完成了上报；
