 单位名称 变更设备管理员的介绍信
实验室与设备管理处：

我单位原设备管理员为AAA同志（工作证号XXXXXXXXXXX）。现因为                             （可填张三同志退休，或工作调整需要），我单位聘任BBB同志（工作证号XXXXXXXXXX）担任设备管理员，AAA同志不再负责该项工作。

AAA同志与BBB同志已完成设备账物交接工作。

                  单位名称（公章）：
                       单位主要负责人签字：

                                   年  月  日
BBB同志联系方式：

电话：

手机：

Email：
（以上适用于已有设备户头变更设备管理员）

单位名称关于设立设备管理户头的申请
实验室与设备管理处：
我单位是学校新设机构，校内机构代码为          ，单位名称为                。为便于我单位开展设备管理，申请为我单位设立独立设备管理户头。我单位聘任XXX（工作证号：           ）同志为该户头的设备管理员。

特此申请。
                   单位名称（公章）：

                       设备管理分管领导签字：

                           年   月   日
设备管理员联系方式：

姓名：                      工作证号：

电话：                        手机：

Email:                         QQ：
（以上适用于新设立单位开户申请及首任设备管理员介绍）
